Jak ztozy¢ wniosek poprzez Portal SZOl:

1. Wybieramy na Portalu SZOI w sekcji: Formularz rejestracyjny -> {rejestracja nowego

konta}

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Przypomnij mi hasto

@ Przeczytaj, zanim rozpoczniesz pracg w
Systemie Zarzgdzania Obiegiem Informacji
{wiecej...}

&, Zgubites, badZ zapomniales swaj
PIN/hasto

{wiecej...}

& Instrukcje obstugi Systemu Zarzadzania ~ (Wniosek o wygenerowanie nowego hasta}
Obiegiem Informacji &+ Formularz rejestracyjny
{wiecej...}

{rejestracja nowego konta}

Mazowiecki Oddziat Wojewddzki w Warszawie

wersja: 2023.12.22.1

2. Wypetniamy podstawowe informacje.

System: System zarzadzania obiegiem informacji (wersja: 2023.09.07.1)

NFZ MAZOWIECKI

Oddziat Wojewdodzki
Naradowy Fundusz Zdrowia w Warszawie

,,
J .

Formularz rejestracyjny

(1) Formularz rejestracyjny - Podmiot (wtasciciel)

Nazwa: * | |
Forma organizacyino-prawna: ‘l ‘Ep(

NIP: * [ ]

REGON: * [ ]

Telefon: * [ee || | wew. | | @

Fax: * [ |

E-mail: |

Strona WWW: [

Wpisy do rejestréw: [Dodaj |

* pola wymagane

| Anuluj | | Dalej — |

Moze wieciej?




W celu uzyskania dostepu apteki do korzystania z systemu EWUS nalezy na Portalu SZOI
wystaé wniosek dla administrotora/operatoréw

1. Wnhnioski o upowaznienie do sprawdzania prawa do $wiadczen

e-WUS to elektroniczny system, na biezaco informujacy $wiadczeniodawcéw o uprawnieniach pacjentéw do
$wiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych, oparty o prowadzony przez NFZ Centralny
Wykaz Ubezpieczonych (CWU). Od 1 styczna 2013 r. kazdy pacjent udajgcy sie do lekarza moze potwierdzié¢
swoje prawo do sSwiadczen - w szpitalu, przychodni, czy w gabinecie lekarza, bez koniecznosci przedstawiania
dodatkowych dokumentdéw poswiadczajgcych uprawnienia. Do weryfikacji wystarczy jedynie dostep do
Internetu, numer PESEL pacjenta oraz dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢.1

Aby uzyska¢ dostep do systemu e-WUS, $wiadczeniodawca oraz operator musi otrzymac szereg upowaznien,
przyznawanych przez OW NFZ w odpowiedniej kolejnosci:

1. Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla $wiadczeniodawcy

2. OW NFZ przyjmuje wniosek

3. Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla administratora e-WUS$
4. OW NFZ przyjmuje wniosek

5. Administrator e-WUS nadaje upowaznienia dla odpowiednich operatoréw

Do listy wnioskdw o upowaznienie majg dostep wszyscy operatorzy, majacy nadane uprawnienie Administracja
kontrahentem.

Whiosek o upowaznienie dla $wiadczeniodawcy mozna doda¢ przy pomocy opcji SWIADCZENIODAWCY
dostepnej na ponizszej liscie Wnioskéw o upowaznienie.

Whnioski o upowaznienia do sprawdzania prawa do swiadczen

Dodawanie wniosku: ‘ swiadczeniodawcy || administratora |

Wydruki: \ Zasady korzystania z eWUs || Zataczniki |

Nr wniosku « Zawiera - Szukaj
Rodzaj wniosku: - wybierz -- - Status: — wybierz -- -
>>> Biezacy zakres pozygi: 1 - 20 33>
Numer wniosku / upowaznienia PESEL Status .
Lp. E — — = = Operacje
Rodzaj upowaznienia Imie i nazwisko Data zmiany
1. N: 15-ES-2012-10-02-000076 - S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla Swiadczeniodawcy D: 2012-10-02 09:49:57
2. N: 15-ES-2012-10-03-000081 - S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 10;10:41
3. N: 15-E5-2012-10-03-000082 - S: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla Swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 10:49:06
4. N: 15-E0-2012-10-03-000080 PESEL: =~~~ T777 S: odrzucony podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imig: KLAUDIUSZ D: 2012-10-03 11:06:17
Nazwisko: .._ ...
5. N: 15-ES-2012-10-03-000084 - S: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla Swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 11:26:29
6. N: 15-ES-2012-10-03-000085 - S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla Swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 11:42:47
7. N: 15-EQ-2012-10-03-000083 PESEL: ~~ "~ """ S: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imig: KLAUDIUSZ D: 2012-10-04 08:04:52
Nazwisko: ... ...
8. N: 15-E0-2012-10-03-000084 PESEL: ~ - - S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imie: JAN D: 2012-10-03 13:17:29
Nazwisko: .._ .. ____

Podczas dodawania nowego wniosku, operator musi zapoznac sie z regulaminem, a nastepnie go
zaakceptowac:



Wniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Prosze zapoznac sie z ponizszg trescig, a nastepnie zaznaczy¢ oswiadczenie.™

1. Zobowizzanie:

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z pdZn. zm.) oraz aktéw wykonawczych.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych, o ktdrych mowa w art. 50 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze grodkdw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027, z pdZn. zm)
pozyskiwanych ze zbioréw danych Narodowego Funduszu Zdrowia, takze do nieprzekazywania tych danych nieuprawnionym
osobom trzecim, pod rygorem utraty prawa do korzystania z systemu Elektronicznej Weryfikacji Uprawnier Swiadczeniobiorcdw.

Dzapozna#em sig | akceptuje *

* pola wymaagane

Anuluj Dalej —

Nowo dodana pozycja pojawi sie na liScie upowaznien o statusie przekazany (wniosek jest automatycznie
przekazywany do OW po zatwierdzeniu dodawania).

Opcja ZALACZNIKI umozliwia pobranie oswiadczenia.
Opcja ZASADY KORZYSTANIA Z EWUS umozliwia podglad oraz wygenerowanie Zasad korzystania z ustugi
Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcéw - ustuga eWUS.

Po wydrukowaniu i podpisaniu oswiadczenia nalezy go przekaza¢ do OW NFZ, gdzie wydawana jest decyzja.
Jezeli wniosek zostaje odrzucony sciezka zostaje zakonczona, a Swiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad
moze zapoznac sie z przyczyng odrzucenia.

Po przyjeciu wniosku mozna dodaé upowaznienie dla ADMINISTRATORA e-WUS. Podczas tej operacji nalezy
podac:
e  Operatora przy pomocy stonika. Jezeli wybrana osoba nie znajduje sie w stowniku, nalezy jg najpierw
dodac¢ w czesci Administrator -> Operatorzy -> Dodawanie operatora
e PESEL danej osoby

(1) Wniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen dla administratora

Zwir Whniosek nadrzedny swiadczeniodawcy
Nr wniosku: 15-E5-2013-01-07-000264

Kod: 1500____.

MNazwa: SAMORZAD

NIP; =77 #nn 7T e
REGON: . cveor194
Adres: DLUGA 101 12
54-200 POZNAN

Status: przyigty

Dane swiadczeniodawcy:

Operator: * Ex

PESEL:*

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Po zatwierdzeniu wniosku jest on automatycznie przekazywany do OW NFZ, gdzie nastepuje jego ocena.

Jezeli wniosek zostaje odrzucony $ciezka zostaje zakoriczona, a $wiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad
moze zapoznac sie z przyczyna odrzucenia. Jezeli wniosek dla administratora e-WUS zostat przyjety, moze on
obstugiwac¢ upowaznienia dla operatorow.



2. Upowaznieni operatorzy

Kolejnym etapem zarzadzania dostepem do systemu e-WUS, jest zdefiniowanie wszystkich operatoréw, ktérzy
maja mie¢ dostep do e-WUS-ia.

Aby rozpoczgé prace z upowaznieniami dla operatoréw, nalezy z gtéwnego menu SZOI wybrac Sciezke
Administrator -> Upowaznienia e-WUS -> Upowaznienia.

Upowaznienia swiadczeniodawcy || UpowazZnieni operatorzyl

l Dodawanie upowainienia operatora I

l Pobierz szablony dokumentdw I

Upowaznieni operatorzy

PESEL ~ Zawiera - I Szukaj I l Zlicz rekordy I

Okres obowigzywania upowaznienia od: Edo: 5|

Operatorzy zablokowani przez OW: [[| Operatorzy bez aktywnego upowaznienia: []

Rodzaj upowaznienia: -- wszystkie -

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. PESEL Login Imie Nazwisko Operacje
1, P | W.CHEM, TESTOWY WNIOSKI NA CHEMIOTERAPIE upowaznienia
2, ) Tohman PRIV PRZEMKO PRZEMKC upowaznienia

Wszyscy operatorzy zablokowani przez OW NFZ sg podswietleni kolorem szarym oraz zapisani kursywa. Po
zablokowaniu operatora przez OW NFZ nie ma mozliwosci dodania nowego upowaznienia dla tego konkretnego
operatora, do czasu jego odblokowania.

Opcja DODAWANIE UPOWAZNIENIA OPERATORA umozliwia nadanie uprawienia dostepu do systemu e-WUS$
wybranym osobg. Podczas tej operacji nalezy wybra¢ odpowiedniego operatora ze stownika, podac jego numer
PESEL oraz okres obowigzywania dostepu od.

(1) Dodawanie upowaznienia operatora

Rodzaj upowaznienia: zwykte
Operator: BEx

PESEL:

Okres obowiazywania:
Data od: E

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Jezeli w stowniku operatorow nie mozna wyszukac jakiej$ osoby, nalezy:
1. Przej$¢ do menu Administrator -> Zarzqdzanie operatorami (jako administrator Swiadczeniodawcy)

2. Wybrac opcje
3. Wprowadzi¢ podstawowe dane operatora
4. Nowo dodany operator musi sie zalogowac¢ do SZOI oraz zmieni¢ hasto (system wymusi jego zmiane)

5. Operator pojawi sie w powyzszym stowniku



3. Dodawanie operatora

Po wykonaniu pierwszego logowania do systemu, w czesci tej administrator apteki powinien uzupetnic liste
operatorow oraz nadac im wtasciwe uprawnienia. Kazdy dodany operator bedzie logowat sie do systemu na
wiasny login (PIN) i hasto.

Operatorzy

& Pobierz raport + Dodawanie operatora

Nazwisko Zawiera [[nazwiskd] Szukaj

Aktywnos¢: | —wszystie Aktywnosc na dzien: | 2022-09-29

9 pozygji
Lp. Login Nazwisko i imie Aktywnos¢ Obstuga

4, | ANAZWISKOZ NAZWISKO_2 ADAM Tak B Uprawnienia
# Edytuj
o Usun
‘D Historia

5, | DNAZWISKO MAZWISKO DAWID Tak B Uprawnienia
# Edytuj
o Usuii
9 Historia
3, | GNAZWISKO1 MNAZWISKO_1 GRZEGORZ Tak B Uprawnienia
# Edytuj
i Usud
9 Historia

Wybér opcji DODAWANIE OPERATORA spowoduje wyswietlenie okna pozwalajgcego na wprowadzenie danych
0 nowej osobie obstugujgcej system SZOl.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic:

— Imieg

— Nazwisko

— Login - nazwa uzytkownika, na ktérg operator bedzie sie logowat do systemu (nazwa musi posiadac od pieciu
do dwudziestu znakdéw)

— Hasto - indywidualne hasto uzytkownika, ktérym operator bedzie potwierdzat swoje logowanie do systemu
(hasto musi sktadaé sie z minimum pieciu znakdw — maksymalnie dwudziestu znakow)

— Potwierdzenie hasta

— Adres e-mail

— Aktywnos¢ — wtgczenie / wytgczenie aktywnego trybu pracy operatora

— Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwosé przestania informacji do operatora na adres
e-mail.

Zapis wprowadzonych danych uzyskuje sie klikajac w przycisk ZATWIERDZ.

W przypadku btednego wprowadzenia danych, pojawig sie komunikaty dotyczace btednej informacji (np.: 'To
pole nie moze byc puste’, 'To pole musi miec dtugos¢ pomiedzy 5 a 20 znakow'). Nalezy poprawic btedne polaii
ponownie zatwierdzi¢ wprowadzanie.

Dodanie operatora na liste nie jest jednoznaczne, z jego aktywnoscig w systemie. Wprawdzie operator posiada
wtgczong aktywnos¢, jednak nie zostaty mu nadane uprawnienia pracy w systemie. Brak uprawnienia nie
pozwoli operatorowi zalogowac sie do systemu.

Dodawanie / usuwanie uprawnien dla operatora wykonuje sie poprzez opcje Uprawnienia.

4. Nadawanie uprawnien operatorowi

Zmiane uprawnien, bagdz dodanie uprawnien wykonuje sie w oknie Edycji uprawnieri. Okno wyswietlane jest po
wybraniu opcji uprawnienia umieszczonej w kolumnie upraw, dla wybranego operatora.

W oknie Edytuj uprawnienia obok danych operatora, dla ktérego wykonywana jest modyfikacja uprawnien,
dostepna jest lista zadan, jakie moze wykonywac operator.



Opcja Sciezka obecnie Apteka Wymagane
uprawnienie
Powitanie Informacje->Powitanie X brak
Regulamin Informacje->Regulamin X brak
Komunikaty biezgce Komunikaty->Biezgce X Odczyt komunikatéw
operatora
Komunikaty archiwum Komunikaty->Archiwum | X Odczyt komunikatéw
operatora
Dane podmiotu Potencjat->Podmiot-> X Rejestracja struktury
Dane podmiotu organizacyjne;j
Whioski o zmiane Potencjat->Podmiot- X Rejestracja struktury
danych podmiotu >Whnioski o zmiane organizacyjnej
danych podmiotu
Lokalizacje Potencjat-> struktura X Realizator Rejestracja struktury
wykonawcza-> organizacyjnej
Lokalizacje
Miejsca udzielania Potencjat-> struktura X Realizator Rejestracja struktury
Swiadczen wykonawcza->Miejsca organizacyjnej
udzielania swiadczen
Zasoby Potencjat->Zasoby X Realizator Rejestracja struktury
$wiadczeniodawcy/apte organizacyjnej
ki->Zasoby
Zatrudniony personel Potencjat->Zasoby X Rejestracja struktury
$wiadczeniodawcy/apte organizacyjnej
ki -> Zatrudniony
personel
Whnioski o zmiane Potencjat->Zasoby X Rejestracja struktury
danych osoby personelu | $wiadczeniodawcy/apte organizacyjnej
ki -> Wnioski o zmiane
danych osoby personelu
Blokady osdb personelu | Umowy-> Blokady oséb | X Realizator Umowy
personelu
Ewidencja personelu Potencjat->Wydzielone X Rejestracja struktury
apteki zasoby organizacyjnej
$wiadczeniodawcy/apte
ki -> Ewidencja
personelu apteki
Umowy/promesy Potencjat-> X Realizator Rejestracja struktury
wspotpracy Umowy/promesy organizacyjnej
wspotpracy
Wersje profilu Potencjat-> Wersje X Realizator Rejestracja struktury
$wiadczeniodawcy / profilu organizacyjnej
apteki $wiadczeniodawcy /
apteki
Harmonogramy Potencjat-> X Realizator Rejestracja struktury
wzorcowe Harmonogramy organizacyjnej
wzorcowe
Przekazanie potencjatu Potencjat-> Przekazanie | X Realizator Przekazanie potencjatu
potencjatu
Produkty handlowe Realizator -> Produkty X Realizator Realizacja zaopatrzenia
handlowe
Zestawy produktéw Realizator -> Zestawy X Realizator Realizacja zaopatrzenia
produktéow
Grupy miejsc Realizator -> Grupy X Realizator Realizacja zaopatrzenia

miejsc




Whioski o umowe na Umowy -> Whnioski o X Obstuga wnioskéw o

realizacje recept umowe na realizacje umowe na realizacje
recept recept

Lista uméw Umowy->Lista uméw X Umowy

Zgody na wczedniejsze Umowy->Zgody na X Realizator Obstuga wnioskéw o

rozliczenie wczesniejsze rozliczenie zgode na wczesniejsze

rozliczenie

Zgtoszenia zmian do Umowy->Zgtoszenia X Realizator Zgtoszenie zmian do

umowy zmian do umowy umowy

Raporty statystyczne Sprawozdawczosé-> X Raporty statystyczne

(apteczne) Raporty statystyczne (apteczne)
apteczne

Zadania rozliczenia Sprawozdawczo$é-> X Realizator Zadania rozliczenia
Zadania rozliczenia

Rachunki refundacyjne Sprawozdawczosé-> X Realizator Rachunki refundacyjne

(medyczne) Rachunki refundacyjne (medyczne)
medyczne

Zestawienia Sprawozdawczos¢-> X Zestawienia

refundacyjne (apteczne) | Zestawienia refundacyjne (apteczne)
refundacyjne apteczne

Raporty statystyczne Sprawozdawczosé-> X Realizator Raporty statystyczne

[zPX] Raporty statystyczne - (medyczne)
zaopatrzenie -> Raporty
statystyczne [ZPX]

Konta bankowe -wnioski | Umowy->Konta X Obstuga kont
bankowe -> Wnioski bankowych

Konta bankowe- Umowy->Konta X Obstuga kont

rozliczenia poza umowg | bankowe -> Rozliczenia bankowych
poza umowg

Konta bankowe - Umowy->Konta X Obstuga kont

przyszte umowy bankowe -> Przyszte bankowych
umowy

Wykonanie $wiadczen Pacjent -> Swiadczenia X Realizator Weryfikacja $wiadczen
limitowane->Wykonanie limitowanych
Swiadczen

Kody recept Recepta -> Kody recept X Kontrola recept

Zablokowane recepty Recepta -> Zablokowane | X Kontrola recept
recepty

Zablokowane pieczatki Recepta -> Zablokowane | X Kontrola recept
pieczatki

Operatorzy Administrator -> X Administracja
Operatorzy kontrahentem

Alerty Administrator -> Alerty X Zarzadzanie alertami

Stowniki Administrator -> X Pobieranie stownikow

Stowniki

Uprawnienie Administracja kontrahentem uprawnienie umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich
operacji z zakresu administratora: dodawanie, edycje i usuwanie operatoréw oraz ustawienia uprawnien.

Uprawnienie powinno by¢ dostepne tylko dla administratora systemu SZOl.

Uprawnienie Praca z modutem uzytkownika SZOI umozliwia operatorowi zalogowanie sie do systemu i
przegladanie poszczegdlnych obszaréw pracy.
Uprawnienie Serwis SZOI pozwala wykonywac czynnosci serwisowe dotyczace rozliczenia $wiadczen
medycznych, w tym generowania komunikatéw usuwajgcych SWX.

Nowo nadane uprawnienia beda dziata¢ po przelogowaniu sie operatora.




Umowy Pacjent Recepta Sprawozdawczosc Administrator
Whnioski o umowe na realizacje recept

Lista umow
Zgloszenia zmian do umowy
i Blokady osob personelu
Zgody na wczesniejsze rozliczenie

Rozliczenia poza umowag

Przyszie umowy

Jezeli operator nie ma nadanych uprawnient do wybranego menu to jest ono podswietlone kolorem szarym. Po
wybraniu menu, do ktérego operator nie ma dostepu, system zgtosi bfad:

/1l Uwaga !!!
Podany operator nie posiada uprawnier do wybranej opcji. Uprawnienia dla danego operatora mozna nada¢ w
menu Administrator - Operatorzy - uprawnienia.

Kazdy z operatoréw moze posiada¢ dowolng liczbe uprawnien (z wyjatkiem administratora systemu, ktéremu
na state przypisano uprawnienie administrowania systemem).

PROCES ROZLICZANIA SWIADCZEN NA PODSTAWIE ZAWARTYCH UMOW (rejestracja
wykonania szczepien XI-XIl. 2023)

Opisana funkcjonalnosc¢ dotyczy rozliczania wykonania zalecanych szczepien na podstawie umow zawartych z
NFZ w rodzaju swiadczen: Inne ustugi realizowane w aptekach.

W ponizszej czesci instrukcji przez zwrot ,,system rozliczania Swiadczen” rozumie sie aplikacje apteki stuzaca do
rejestracji wykonanych swiadczen oraz ich rozliczania.

1. Pobranie pliku umowy (UMX)

Uprawnienie: Umowy
Menu: Umowy — Lista umow

Czynnosci zwigzane z rozliczeniem wykonanych szczepien nalezy rozpocza¢ od pobrania pliku umowy
1. Nalezy wejs¢ na Liste umow (zatqczniki rzeczowo-finansowe), menu: Umowy — Lista uméw
2. Wyszuka¢ zatwierdzong umowe zawartg na rok, ktérego dotyczy rozliczenie i rodzaj Swiadczen APT
e  a. Filtr: Okres rozliczeniowy — Rok (wybor z listy)
e D. Filtr: Rodzaj $wiadczen (wybor ze stownika, kod: APT, nazwa: Inne ustugi realizowane w aptekach)
3.Wybraé opcje: pobierz UMX.
4. Plik nalezy zapisa¢ na dysku komputera.
Pobrany plik nalezy zaimportowac do systemu rozliczania swiadczen.
Na bazie danych z umowy, w systemie rozliczania swiadczen nalezy rejestrowac wykonane swiadczenia.
Po zakonczeniu miesiecznego okresu sprawozdawczego, nalezy w systemie rozliczania Swiadczen wygenerowac
i przekaza¢ do OW NFZ raport statystyczny medyczny (SWIAD).

Pozostate operacje:

Zakresy swiadczen — umozliwia przegladanie wartosci zakontraktowanych w umowie, w podziale na zakresy
Swiadczen, a takze przypisane do punktu umowy miejsce udzielania Swiadczen oraz plan realizacji umowy.
Nr konta — umozliwia przeglgdanie numeru konta bankowego, na ktory bedg wyptacane srodki finansowe w
ramach refundacji. Zmiane numeru konta mozna zarejestrowac z wykorzystaniem funkcji wnioskowania
(rozdziat: Konta bankowe)

Model rozliczern — umozliwia przeglgdanie informacji o przyjetym modelu rozliczania.

Szablony rachunkow — umozliwia przegladanie wygenerowanych do umowy szablondw rachunkéw
refundacyjnych.



2. Przekazanie raportu statystycznego medycznego

Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

Przekazanie raportu statystycznego wykonuje sie zazwyczaj w miesiecznych okresach statystycznych. Wyjatek
od tej reguty, stanowig apteki, ktore uzyskaty z OW NFZ zgode na wczesniejsze rozliczenie.

W celu przekazania raportu statystycznego medycznego nalezy:
1. Wejs¢ na liste Komunikaty statystyczne medyczne — zbiorcze, menu: Sprawozdawczosé — raporty statystyczne

medyczne
i  Begecte stsbvetvene (medvane R | Bagans (wex]

Dodawanie poay

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

2.Wybraé opcje Dodawanie pozycji. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Dodaj komunikat statystyczny
(medyczny)

3. Za pomoca opcji Przegladaj... wskazaé i pobraé do SZOI plik raportu statystycznego medycznego do
przekazania. Plik komunikatu SWIAD ma rozszerzenie SWX.

Dodaj komunikat statystyczny (medyczny)

Blikc:* Przegladaj... | SD-2023-054-22.5Wx
Zaniechaj Dalej —

UWAGI:
* pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczad 30 MB.

4. Wybra¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie podsumowanie danych z raportu. Jesli dane sg poprawne nalezy
wybraé opcje Zatwierdz.

Przekazywany raport statystyczny zostanie zapisany na liscie raportow ze statusem przesfany. Udostepniona
zostanie operacja XML (kolumna: Potwierdzenie przestania), pozwalajgca na pobranie dokumentu
potwierdzajgcego przekazanie pliku.

Proces importu raportu w OW NFZ wykonywany jest automatycznie

[Komunikaty statystyczne (medyczne)[SWX]|[ Raporty statystvezne (medvezne)[RSX] |[EBadania (wex]

Dodawanie pozycji

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Nazwa pliku v | Zawiera ~ Szukaj

Dostepnosé raportu zwrotnego: [ - wybierz — v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data i godzina Nazwa pliku/ . Potwierdzenie
Lp. przestania/Zrodlo 1d wewnetrzne pliku S Operacja/raporty zwrotne przestania

1. 2023-11-14 13:03:55 SD-2023-054-24.5wx zaimpertowany dane szczegélowe B xm
szOI 1006950 Bpobierz raport xml#®

Po zakonczeniu importu, raport uzyska jeden ze statusow:
e Zaimportowany — przetworzony przez system OW NFZ:

o Operacja: dane szczegdtowe — umozliwia przegladanie wynikéw przetworzenia

o Operacja: pobierz raport xml —umozliwia pobranie raportu zwrotnego P_SWI (SWZ) do raportu
statystycznego medycznego. Plik raportu zwrotnego nalezy zaimportowac do systemu rozliczania Swiadczen, w
celu przejrzenia potencjalnych btedéw importu.
¢ Btad importu — nieprzetworzony przez system OW NFZ:

o Operacja: pokaz szczegoty — wyswietla informacje o problemach z przetworzeniem.



3. Przegladanie wynikow walidacji i weryfikacji raportu statystycznego medycznego
Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

Zaimportowane do OW NFZ raporty statystyczne podlegajg procesom walidacji (w trakcie importu) oraz
weryfikacji (sprawdzenia merytoryczne). Efekt tych proceséw na biezgco prezentowany jest w Portalu SZOI, na
liscie komunikatow statystycznych medycznych.

[Komunikaty statystyczne (medyczne)[SWxX] || Rzport (medyczne)[R5X] || Badania [WBX]

| Dedawanie pozydji |

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

[ Nazwa pliku v | Zawiera v | [ szukaj |
Dostepnosé raportu zwrotnego: | - wybierz - ~)
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data i godzina Nazwa pliku/ . Potwierdzenie
L. przestania/Zrodio 1d wewnetrzne pliku Sl Operacja/raporty zwrotne przestania
1. 2023-11-14 13:03:55 S5D-2023-054-24.5Wx zaimportowany dane szczegdlowe q XML
5701 1006950 Hpobierz raport xmif

Udostepnienie nowego raportu zwrotnego sygnalizowane jest na liscie wyswietleniem ikony #

W celu sprawdzenia na jakim etapie znajduje sie proces walidacji i weryfikacji raportu statystycznego nalezy:
1. Dla sprawdzanego, zaimportowanego raportu medycznego, klikng¢ w operacje dane szczegdtowe.
Wyswietlone zostanie okno Dane szczegdtowe

[ Powrét do listy komunikatéw |

Dane szczegolowe

Nazwa pliku: 5D-2023-054-24.smx

Data wozytania: 2023-11-14 13:03:55
Status komunikatu: zaimportowany
Oddzial rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU
Raport zwrotny: udostgpnieny

Przebieg importu
Liczba pozycji importowanego pliku
el =0 Lista bledéw importu

Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
z:i1 z:0 z1 Bokaz
Uwaga: Ustugi z bledami importu nie zostaly zaimportowane do systemu OW NFZ. Bledy importu przekazywane sa w raporcie zwrotnym
Lista raportow c h znajdujacych sie w ie OW NFZ

Brak pozycii.
B - pozycje ze statusem bledne
O - pozygle ze statusem ostrzezenie
1- pozycje ze statusem informacje

a. Czes¢ ,przebieg importu” — pokazuje liczbe zestawdw swiadczen przekazanych w raporcie do OW NFZ
(kolumna: importowanych), liczbe zestawdw zaimportowanych oraz liczbe zestawdw Swiadczen
niezaimportowanych.

o Jesli liczba pozycji niezaimportowanych jest wieksza niz 0, udostepniona zostanie operacja pokaz.
Klikniecie w opcje umozliwi przeglgdanie btedéw walidacji przekazanego raportu statystycznego.

® Pozycje niezaimportowane nie sg uwzgledniane w procesie rozliczania swiadczen

* Poprawe pozycji niezaimportowanych wykonuje sie w systemie rozliczania swiadczen, po uprzednim
zaimportowaniu komunikatu zwrotnego do raportu statystycznego
b. Czesc¢ , Lista raportow czgstkowych znajdujgcych sie w systemie OW NFZ” — pokazuje raporty statystyczne
medyczne przekazane i zaimportowane z komunikatu SWIAD.

o Jedli zamiast listy raportéw czastkowych, wyswietlana jest informacja ,,Brak pozycji”, to znaczy, ze
wszystkie zestawy swiadczen nie zostaty zaimportowane — nalezy poprawic raport.

e Jesli poprawnie zostat zaimportowany przynajmniej jeden zestaw $wiadczerh w OW NFZ utworzony
zostanie raport czastkowy.

— Powrdt do listy komunikatdw

Dane szczegolowe

Komunikat statystyceny medyczny:

Przebieg importu
Liczba pozycil importowanego pliku

Lista Medéw importu
Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
24 Zi 4 2:0
Lista raportéw czastkowych znajdujacych sig w systemie OW NF2Z
Biezacy zakres pazycjic 1-20
Nr plerwotny 1d raportu Stan Data ostatniej Lb. praw.
Lp. = thowego Rok Okres weryfikacii weryfikacii pozycll B O I Status raportu
1. 51 150005876230001-002 2023 1 - - - - - Niezambknigty

Odéwiez
cje ze statusem bledne
cje 2e statusem ostrzezenie
s ze statusem informacie




e  Kolumna: stan weryfikacji wskazuje etap przetworzenia
o Brak informacji — oznacza, ze proces weryfikacji nie rozpoczat sie
o Zweryfikowany — oznacza, ze proces weryfikacji zostat wykonany, w kolumnie: Liczba prawidtowych

pozycji wyswietlona zostanie liczba pozycji poprawnie zweryfikowanych, mozliwych do rozliczenia.

e  Kolumna ,B” —wskazuje liczbe pozycji zweryfikowanych z wynikiem btad — pozycje nie zostang ujete
do rozliczenia

e Kolumna 0"/ ,1” — wskazujg liczbe pozycji zweryfikowanych z wynikiem pozwalajagcym na
tymczasowe rozliczenie pozycji. Pozycje oznaczone tg kategorig btedu sg ujmowane do rozliczenia, ale
nalezy pamietaé, ze w procesach weryfikacji wstecznych waga btedu moze ulec zmianie i
niepoprawienie btedéw, moze skutkowac koniecznoscig korekty refundacji. 2. Aby wrdci¢ do listy
komunikatow statystycznych nalezy wybrac¢ opcje Powrét do listy komunikatow.

4. Pobieranie raportu zwrotnego P_SWI i poprawa danych statystycznych

Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

W celu rozliczenia wszystkich wykonanych swiadczen przekazane $wiadczenia musza by¢ zweryfikowane z
wynikiem pozytywnym. Wynik przetwarzania mozna przegladac za pomocg opcji dane szczegétowe, jak opisano
w poprzednim rozdziale, lub zaimportowac do systemu rozliczania swiadczen. W tym celu:

6. Na Liscie komunikatdw statystycznych medycznych, menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne
medyczne, nalezy wybrac operacje pobierz plik xml.

7. Pobieranie wykonywane jest w dwdch krokach:

a. Wyswietlone zostang dane raportu statystycznego, do ktérego nastapi generacja raportu
zwrotnego. Nalezy wybraé opcje Dale;j.

b. Wyswietlone zostanie okno (2) Pobieranie raportu zwrotnego do komunikatu statystycznego
(medycznego). Uruchomi sie proces generowania pliku. Po zakonczeniu wyswietlona zostanie opcja pobierz
plik.

8. Nalezy klikngé w link i zapisac plik *.SWZ na dysku komputera, a nastepnie wybra¢ opcje zakoncz.

Pobrany plik nalezy zaimportowac do systemu rozliczania Swiadczen.

W systemie rozliczania swiadczen nalezy zweryfikowaé, dla ktdrych danych wykryte zostaty btedy
walidacji/weryfikacji i je poprawic.

Po poprawieniu danych statystycznych, nalezy przygotowaé nowy raport statystyczny medyczny i przekaza¢ go
do OW NFZ (rozdziat: Przekazanie raportu statystycznego medycznego).

5. Generowanie zgdania rozliczenia i pobranie raportu zwrotnego R_UMX

Uprawnienie: Zgdanie rozliczenia
Menu: Sprawozdawczosé — Zgdanie rozliczenia

W celu rozliczenia wykonanych ustug, dane statystyczne zweryfikowane z wynikiem pozytywnym nalezy
wskazaé do rozliczenia. Jesdli duza czes¢ danych statystycznych zostata zweryfikowana z wynikiem negatywnym
warto najpierw skorygowac btedne dane.
Czynnos¢ generowania zadania rozliczenia wykonywana jest w Portalu SZOlI.
Nalezy:
1. Wybra¢ opcje Dodawanie zadania rozliczenia $wiadczen na liscie Zgdanie rozliczenia, menu:
Sprawozdawczo$¢ — Zadanie rozliczenia. Czynno$¢ spowoduje otwarcie okna (1) Dodawanie rozliczenia
Swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych
a. Wybrac rok i umowe, ktérej dotyczy rozliczenie
b. Wybrac opcje Dalej

2. W oknie (2) Dodawanie rozliczenia swiadczeri ambulatoryjnych i szpitalnych ustawi¢ parametry
generacji, a nastepnie wybraé opcje Dalej



(2) Dodawanie rozliczenia swiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych

Sposdb przypisania - y
$wiadczer do szablonu | generowanie zbiorczego szablonu w ramach catej umowy v |
rozliczeniowego: *

Typ QE”?FD'NBHVCh \.szablonv rachunkdw i szablony korekt rachunkdw + \

szablondw:*

Miesiac naliczania: * \ 11 v '|

Tryb generowania \ generowanie szablonu zbiorczego v

szablondw rachunkdw ze
wzgledu na tytut
uprawnien: !

Tryb generowania | generowanie szablonu zbiorozego ~
szablondw rachunkdw
dotyczaoy swiadczen
finansowanych z tytutu
UE:

* pola wymagane

1 pozycje rozliczeniowe finansowane z tytulu UE zawsze umieszezane sa w odrebnym szablonie zbiorezym UE.

Pozycje rozliczeniowe finansowane na podstawie decyzji wijta/burmistrza i nie finansowane z tytulu UE zawsze umieszczane s3 w odrebnym szablonie zbiorczym N.
Pozostafte pozycje rozliczeniowe umieszczane sa w odrebnym szablonie zbiorczym.

@ Miesiac naliczania:* — brak zgody na weczesniejsze rozliczenie biezacego miesigca

‘: Anuluj | ‘ +— Wstecz | ‘ Dalej — ‘

. 3. Sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac opcje zatwierdz.
Dodane zadanie rozliczenia $wiadczen zostanie zapisane na liScie i automatycznie przekazane do OW NFZ.

Podobnie jak dla raportu statystycznego, uruchomiony zostanie proces przetwarzania.

e Jesli w wyniku przetworzenia system znalazt pozycje statystyczne zweryfikowane pozytywnie i
nieskorygowane i nie wystgpity inne przyczyny wytaczajace pozycje z rozliczenia, utworzony zostanie szablon
rachunku refundacyjnego (kolumna: Szablony = TAK)

e Jesli przynajmniej jedna pozycja nie zostata uznana do rozliczenia zostanie ona oznaczona btedem. Btedy
zwigzane z naliczeniem $swiadczen do refundacji mozna przegladaé po wybraniu operacji pozycje nieuznane.

e Jesli przekazane dane statystyczne dotyczyty wykonania swiadczen dla oséb uprawnionych, uprawnionych na
podstawie przepiséw o koordynacji (UE) lub uprawnionych na podstawie zgody wdjta / burmistrza, to dla
kazdej z tych grup wygenerowany zostanie osobny szablon rachunku refundacyjnego

[2adanie rozliczenia | Splata ryczattu 1/12

Zadanie rozliczenia

( Dod zadania rozliczenia £ f ] Dodawanie adania rozliczenia ryczattu PSZ Il Dod zadania rozliczenia Il Dod zadania rozliczenia WYKBAD
[Numerumowy v [ zawiera v | | Szukaj | Zlicz rekordy |
Typ 2adania: [ - wszystkie - v | Rodzaj 2adania: [ - wszystkie v

Data dodania zadania 3- a

Okres sprawozdawczy: Miesiac: (1 v |- [12 v | Rok: 2023 v |

Status: | -- wszystkie - v | Dostgpnosé raportu zwrotnego: | -- wybierz -- v

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Data T Rodzaj Nr umowy Rok
Lp. 1d zadania dodania - d‘.;:ia 5 dazrﬁ]a Szablony Nr pierwotny umowy Okres od Status Operacje
zadania = =l Nr ugody / planu FM Okres do
1. 1007558 2023-11-22 SWIAD SWIADCZENIODAWCA Tak N: 150005876230001 Rok: 2023 zakoriczono ¥ raporty zwratne
14:14:11 N: 51 od: 11 przetwarzanie pozycie nieuznane
N - Do: 11 informacie
2. 1007554 2023-11-22 SWIAD SWIADCZENIODAWCA Nie N: 150005876230001 Rok: 2023 zakoriczone  pozycje nieuznane
13:39:08 N: 51 od: 11 przetwarzanie
N: - Do: 11 informacje

Wynik przetworzenia, zaréwno zawierajgcy szablony rachunkdw jak i zawierajgcy informacje o btedach, bedzie
rowniez dostepny w raporcie zwrotnym do zgdania rozliczenia. Aby pobraé plik raportu zwrotnego (R_UMX)
nalezy wybraé opcje raporty zwrotne.

Plik raportu zwrotnego do zgdania rozliczenia nalezy zaimportowac do systemu rozliczania Swiadczen.

Na podstawie szablonéw zawartych w raporcie zwrotnym, w systemie rozliczania Swiadczen nalezy utworzy¢
rachunek refundacyjny lub korekte rachunku refundacyjnego.

Utworzone pliki rachunkéw (faktur elektronicznych - EFX) nalezy przekazaé przez SZOl do OW NFZ.



6. Przekazanie rachunku refundacyjnego (faktury)

Uprawnienie: Rachunki refundacyjne medyczne
Menu: Sprawozdawczos¢ — Rachunki refundacyjne medyczne

Na podstawie szablonu rachunku refundacyjnego, apteka w systemie rozliczania $wiadczen tworzy rachunek
refundacyjny / fakture. Plik utworzony w formacie FAKT (rozszerzenie *.EFX) przekazywany jest do OW NFZ za
posrednictwem Portalu SZOI. Plik nie wymaga podpisu.

1. Na liscie Rachunki refundacyjne (medyczne), menu: Sprawozdawczos$¢ — Rachunki refundacyjne medyczne,
nalezy wybra¢ opcje Dodawanie rachunku. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie rachunku
medycznego — plik raportu.

a. Za pomocg opcji Przegladaj... nalezy wskazac plik do przekazania. Plik ma rozszerzenie EFX.

b. Nalezy wybraé opcje Dalej

2. Po wyswietleniu i sprawdzeniu podsumowania przesytanych danych nalezy wybraé opcje Zatwierdz. Plik
zostanie zapisany na liscie.

Przekazywany plik rachunku automatycznie zostanie przestany do OW NFZ. Uruchomiony zostanie proces
przetwarzania pliku.
o Jedli import pliku zakonczy sie pozytywnie wyswietlona zostanie operacja potwierdzenie PDF. Wybor
opcji umozliwi pobranie pliku potwierdzenia przekazania faktury.
¢ W przypadku wystgpienia btedéw, wyswietlona zostanie operacja pokaz szczegoty.

Inne operacje:

e Usun —umozliwia usuniecie przekazanego pliku

e Pokaz e-dokument —umozliwia wyswietlenie podgladu przekazanej faktury

¢ Inne zatgczniki — umozliwia przekazanie skanéw innych dokumentow niezbednych do uzyskania

refundacji, innych niz Dokumenty uprawniajgce na podstawie przepiséw o koordynacji (UE)

e Dokumenty uprawniajgce — dostepna tylko w przypadku faktur rozliczajgcych swiadczenia dla
pacjentow UE - umozliwia przekazanie skandw dokumentéw uprawniajacych UE, zgodnie z wymaganiami dla
pozycji statystycznych



