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Jednoosobowa Dziatalno$é Gospodarcza oraz Mate i Srednie
Przedsiebiorstwa krok po kroku

Krok 1: Sprawdz, kiedy Twoja firma musi korzystaé¢ z KSeF

Od 1 lutego 2026 — obowigzek dla duzych firm (obrdot > 200 min zt).
Od 1 kwietnia 2026 — obowigzek dla pozostatych podatnikow VAT, w
tym JDG i MSP.

Od 1 stycznia 2027 — dla najmniegjszych firm (sprzedaz
dokumentowana fakturami < 10 tys. zt miesiecznie).

Krok 2: Wybierz sposéb korzystania z KSeF

Darmowe narzedzia MF: Aplikacja Podatnika KSeF, e-mikrofirma.
Komercyjne programy dostepne na rynku zintegrowane z KSeF 2.0.
Wybor zalezy od skali dziatalnosci i liczby faktur.

Krok 3: Uzyskaj dostep do KSeF

JDG: dostep mozliwy od razu przez profil zaufany lub podpis
kwalifikowany.

Spotki: wymagane ztozenie formularza ZAW-FA do urzedu
skarbowego, jesli podmiot niebedacy osoba fizyczna (np. spotka) nie
posiada pieczeci kwalifikowanej.
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Mozna testowac system w wersji demo.
Krok 4: Uwierzytelnij sie i wygeneruj Certyfikat

Certyfikat to klucz dostepu do systemu — mozna go wygenerowac w
aplikacji MF.

Alternatywnie: uzyj profilu zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub
pieczeci elektronicznej.

Krok 5: Nadaj uprawnienia

Mozesz nadac dostep do KSeF pracownikom, biuru rachunkowemu
lub wspodtpracownikom.

Uprawnienia obejmuja miedzy innymi: wystawianie faktur,
przegladanie faktur i zarzadzanie uprawnieniami.

Krok 6: Przetestuj proces fakturowania

Wystaw fakture testowa w wersji testowej i przedprodukcyjnej
(demo).

Sprawdz, czy dane sg zgodne ze schema KSeF (format XML).
Upewnij sig, ze faktura przechodzi walidacje i otrzymuje UPO
(Urzedowe Poswiadczenie Odbioru).

Krok 7: Dostosuj procedury w firmie

Przeszkol pracownikow.
Zaktualizuj procedury sprzedazy, ksiegowosci i obstugi klienta.
Zadbaj o integracje systemow IT (jesli korzystasz z ERP).

Krok 8: Monitoruj zmiany i aktualizacje

SledZ komunikaty Ministerstwa Finansow.

Korzystaj z webinarow, szkolen i materiatéw edukacyjnych.
Upewnij sig, ze Twoj system ksiegowy jest zgodny z najnowszg
wersjg KSeF 2.0.
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